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I. ABELSO ELLENORZES ALTAL VEGZETT TEVEKENYSEG BEMUTATASA

1. Az ellenérzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése, a tervtol valo eltérések indoka, a
terven feliili ellenérzések indokoltsaga

1.1. A tervezés mindségének utdlagos rovid értékelése

Csorna Varos Onkormanyzata az dnkormanyzat és intézményei belsé ellenérzési feladatainak ellatasara
megbizasi szerzodést kotott a Megoldas 2006 KFT-vel, mint kiilsé szolgaltatoval. A belsd ellendrzési
feladat ellatasara kockdzatelemzéssel aldtamasztott éves ellendrzési terv késziilt.

1.2. A tirgyévre vonatkozo éves ellendrzési terv teljesitése, az ellendrzések osszesitése

A 2020. évi belso ellendrzési terv alapjan a kvetkezd belsé ellendrzési feladatokat kellett végrehajtani:

*  Humanpolitikai tevékenység és nyilvantartasok feliilvizsgalata (Csornai Varosi Miivelddési
Kézpont és Kényvtar)

e Alapité okiratok, SZMSZ, "Ugyrend, munkakéri leirasok, egyéb belsé szabalyzatok
feliilvizsgalata (Csorna Viaros Onkorméanyzata, Csornai Polgarmesteri Hivatal)

= Bolcsddei éthkeztetés vizsgalata sajat féz6konyhan (Szocidlis és Gyermekjoléti Kozpont)

= Roma Nemzetiségi Onkorminyzat mikodésének feliilvizsgalata (Csorna Varos Roma
Nemzetiségi Onkormanyzata)

A 2020. €vi belsO ellendrzési feladatok végrehajtasa teljeskortien az éves ellenbrzési tervben foglalt
revizori napok felhasznalasaval megtértént,

Egyéb tevékenységek:

Belso ellenérzési kézikonyv aktualizalasa

Belso ellendrzési stratégia elkészitése 2020-2023
20189. évi belsé ellendrzési beszamol6 elkészitése
Intézkedési tervek végrehajtasanak a nyomon kovetése

1.2.1.Elmaradt ellenorzések
Elmaradt ellenérzés nem volt.

1.2.2. Soron kiviili ellenérzések
Soron kiviili ellendrzésre nem keriilt sor.

2. Az ellendrzések mindsége, személyi és targyi feltételei, a tevékenységet elfsegité és akadilyozoé
tényezok

2.1. A belsé ellendrzési szolgaltato létszamhelyzete

A belso ellendrzés személyi feltételei biztositottak. A szolgaltaté szakiranyii végzettséggel rendelkezd
munkatarsai lattak el a bels6 ellen6rzési feladatokat.

LWS]
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A két £6 belsé ellendr a koltségvetési szerveknél és koztulajdonban 4llo gazdasdgi tarsasagnal belso
cllenbrzési tevékenységet végzok nyilvantartdsardl és kotelezé szakmai tovabbképzésérdl, valamint a
koltségvetési szervek vezetdinek és gazdasdgi vezetdinek belsd kontrollrendszer témaju kotelezd
tovabbképzésérél szolé 22/2019.(X11.23.) PM rendelet alapjan a Pénziigyminisztérium altal vezetett
hatosagi nyilvantartisban szerepel és a koltségvetési szervekneél belsé ellenrzési tevékenység
folytatasahoz szitkséges engedéllyel rendelkezik. Mindkét ellendr szakmai gyakorlata tobb mint 10 €v.

Unger Ferencné nyilvantartasi szama: 5113630
Szabdné Sagi Szilvia nyilvantartasi szama: 5114882

A tervben szereplé feladatok ellatasahoz a sziikséges kapacitas rendelkezésre allt.
2.2. A belsé ellen6rok képzettségi szintje és gyakorlata

A szolgaltaté belsd ellendrei az Bkr. 15. §. (3) bekezdés szerint képzettségekkel, képesitéssel €s
szakmai gyakorlattal rendelkeznek.

2.3. A belso ellendrok képzései

2.3.1. Szakmai képzés
A belsé ellendrok 2020. évben a kvetkez6 képzéseken vettek részt:
s Belso ellenérok kotelez6 szakmai tovabbképzése
= A Magyar Kényvvizsgaloi Kamara, valamint a Magyar Konyvvizsgaloi Kamara Koltségvetési
tagozata altal szervezett online eladésok meghallgatésa
= Perfekt online eldaddsok meghallgatasa
s Belst Ellendrok Téarsasaga altal szervezett online eldadsokon részvétel

2.3.2. Idegen nyelvi képzés
Nemleges.

2.33. Informatikai képzés
Onképzes

2.3.4. Egyéb képzés
Onképzés.

2.4. A belsé ellendrzési egység funkcionalis fliggetlensége

A belsd ellendrzést végzd kiilsé szolgaltatd funkcionalis fiiggetlensége biztositott. A belso ellendrok
nem vettek részt operativ folyamatokban.

2.5. Az ellenérzés soran valamilyen dokumentaciéhoz és/vagy ellendrzdtthoz valé hozzaférés
akadalyai

Az ellendrzés soran dokumentécidhoz és ellendrzotthdz valé hozzéférés a pandémids helyzet miatt
nehézségekbe litkdz6tt, néhany adat bekérése elektronikusan tdrtént.
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2.6. Osszeférhetetienségi esetek

Osszeférhetetienségi eset a 2020. évi belsd ellendrzés soran nem meriilt fel, az egylittmikodés
folyamatos volt. Az ellendrzottek a kért adatokat, informéacidkat hataridére megadtak az ellenérzés
részére.

2.7. Az ellenérzési jelentések altalanos minésége
Az ellenbrzési jelentések altalanos mindsége jo szinvonald.

2.8. A belsé ellendrzés végrehajtasat akadalyozé tényezok
A helyszini ellenbrzések végrehajtasat a pandémids helyzet nehezitette.

2.9. Az ellendrzések nyilvantartasa

Az ellendrzések nyilvantartisat a belsd ellenér elkészitette. A dokumentum a lezért jelentés mellékletei
kozott keriilt ethelyezésre. A nyilvantartds tartalmazza a Bkr. 50. §-ban eldirt adatokat.

3. Az ellendrzések fontosabb megallapitasai, kovetkeztetései és javaslatai
Humdnpolitikai tevékenység és nyilvantartdsok feliilvizsgdlata

Az intézmény munkaiigyi, létszdm és bérnyilvantartdssal kapcsolatos feladatait részben az
intézményvezetd, a gazdasagi-ligyviteli iigyintéz6, valamint a Polgarmesteri Hivatal Gazdaségi Kabinet
munkatéarsai végezték.

A vizsgalt id6szakban a létszam és bérnyilvantartast manualisan az intézményben, ill. a hivatalban a
kdzpontositott illetmény-szamfejtési rendszer (KIRA) modulja segitségével oldottédk meg. A dolgozok
részére részletes munkak®éri leirdsok készilltek, amelyekben a feladatok €s a felelésségi rend rogzitett.

A kozalkalmazottak a feladatellatashoz a megfeleld végzettségekkel rendelkeznek. A dolgozdk
besorolasa a jogszabalyi eléirasoknak megfeleld.

Javaslatok az alabbiak:

A feladatellitas szabalyszeriiségének javitisa érdekében:

1. A személyi iratgylijtdket tartalomjegyzékkel lassak el, a hianyzé betekintési lapokat pétoljak.
2. A jelenléti iveket a munkahelyi vezet6 igazolja le.

A feladatellatas gazdasagosabb, hatékonyabb végrehajtisa a munka szinvonalinak novelése
érdekében:

Javaslattéteire nem kerdiilt sor.

A megallapitasok és javaslatok részletes leirasa az ellen6rzési jelentésben talalhato.
Az ellenbrzési jelentést az ellendrzétt teriiletek vezetSivel egyeztettem,

Az ellendrzés nyoman kialakitott véleményem a vizsgalt teriiletrl, illetve folyamatrdl 6sszességében:
megfelel6 (5).



Csorna Véros Onkormanyzata
2020. évi belso ellenbrzési beszémolo
Alapité okiratok, SZMSZ, Ugyrend, munkakori leirdsok, egvéb belsd szabdlyzatok feliilvizsgdlata

Csorna Véros Onkorményzata, illetve a Csornai Polgarmesteri Hivatal ellendrzés részére atadott
szabalyzatai aktualisak, részletesek, a jogszabalyi eléirasoknak €s a helyi sajatossagoknak megfelelden
késziiltek, jol segitik a gyakorlati feladatellatdst. A szabalyzatok nyilvantartdsat kialakitottak és
naprakészen vezetik.

A munkakdri lefrasokat minden dolgozd részére elkészitették, azok részletesen tartalmazzak a
feladatokat. a beszamolasi és felel6sségi rendet.

Javaslatok az alabbiak:
A feladatellatas szabdalyszeriiségének javitasa érdekében:
Javaslattételre nem kertilt sor.

A feladatellatis gazdasagosabb, hatékonyabb végrehajtisa a munka szinvonalanak novelése
érdekében:

1. A munkakori leirasokban tiintessék fel a dolgozék jogallasat (MT, Kozszolgalati tv,
K&zalkalmazotti tv.)

2. A munkakori leirasokat célszerii 2-3 évente feliilvizsgalni, az elavult jogszabalyi hivatkozasokat
javitani.

A megallapitasok és javaslatok részletes leirasa az ellendrzési jelentésben talalhato.
Az ellendrzési jelentést az ellendrzott teriiletek vezetdivel egyeztettem.

Az ellenSrzés nyoman kialakitott véleményem a vizsgalt teriiletrdl, illetve folyamatrél dsszességeben:
megfeleld (5).
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Bélesddei étkeztetés vizsgdlata sajit f6z6konyhdn

Csorna Varos Onkormanyzata a konyhét a Szocialis és Gyermekjoléti Kozpont kezelésében lizemelteti.
A fézbkonyha miikodési engedéllyel rendelkezik, bolesddés kori gyerekekre féznek. A konyhai
dolgozdk szama Ssszességében a feladat ellatishoz ajanlott létszamnak megfelelé. A HACCP rendszert
muikodtetik.

Az 4tlagos étel valtozatossagi mutat6 értéke a vizsgalt honapokban elfogadhaté szintet ért el. Torekedni
kell a j6 valtozatossag elérésére.

A téritési dijakrél a Képviselo-testiilet rendeletben hatdrozott, amelyben étkeztetési és gondozasi dijak
dsszegét rogzitették. Polgarmesteri hatarozattal 2020. 4prilis 1-t61 megemelték a dijakat. A hatérozatban
a nyersanyagnorma Osszegét is meghatarozték. Az étkezdk nyilvantartasa attekinthetd, alkalmas a
normativ elszamolas aldtdmasztasara. A téritési dijak beszedésekor szamlat allitottak ki, a beszedett
dsszegeket a Szocialis Kozpont bankszamlajara fizették be.

Javaslatok az aldbbiak:
A feladatellatas szabalyszeriiségének javitdsa érdekében:
1. Az étel valtozatossag tekintetében a jé szinvonalat sziikséges elérni.

2. Az étlapokat az élelmezésvezetd és az intézményvezetd irja ald, azokon rogzitsék a készités
idopontjat.
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3. A gondozési dijakrol kiallitott szamlakon is tiintessék fel az idészakot, amire a befizetés
vonatkozik.

A feladatellitis gazdasagosabb, hatékonyabb végrehajtdsa a munka szinvonalinak novelése
érdekében:

Javaslattételre nem keriilt sor.

A megallapitasok és javaslatok részletes leirasa az ellen6rzési jelentésben talalhato.
Az ellendrzési jelentést az ellendrzott teriiletek vezetdivel egyeztettem.

Az ellen6rzés nyoman kialakitott véleményem a vizsgalt teriiletrdl, illetve folyamatrdl osszességében:
korlatozottan megfelelé (4).

Roma Nemzetiségi Onkormdnyzat mitkodésének feliilvizsgdlata

Csorna Varos Roma Nemzetiségi Onkorményzatdt 1999. 01. 0l-én alapitotték, torzskényvi
bejegyzésére is ekkor keriilt sor. A Szervezeti és Miikddési Szabalyzatot a nemzetiségi Snkormanyzat
Képviseld-testiilete a 23/2014. (X1I. 4.) szami hatarozataval fogadta el.

Csorna Véros Onkorményzata Képvisels-testiilete, valamint a Roma Nemzetiségi Onkormanyzat
Képviseld-testiilete 2016. februar 22-én egyiittmiikddési megallapodast kotdtt, azt a jogszabalyi
el6éirasoknak megfelelden évente, illetve valasztasokat kivetben feliilvizsgaljak.

A Csornai Polgarmesteri Hivatal rendelkezett gazdalkodasi szabalyzatokkal, amelyek hatalyat
kiterjesztették a Roma Nemzetiségi Onkormanyzatra is. A szabalyzatok 2018. januar 1-t6] érvényesek,
azokon az id6kdzben bekovetkezett személyi valtozasokat atvezették.

A nemzetiségi dnkormanyzatnal az operativ gazdalkodasi feladatok ellatasanak szinvonala megfeleld
volt. A nemzetiségi onkormanyzat a miikodésében fellépd nehézségek ellenére a kapott tdmogatassal
elszamolt.

Javaslatok az alabbiak:

A feladatellatas szabalyszeriiségének javitasa érdekében:
I. Az elszamoléasok benytjtasakor forditsanak nagyobb figyelmet az el6irt hatariddk betartasara.

A feladatellatds gazdasagosabb, hatékonyabb végrehajtasa a munka szinvonaldnak novelése
¢rdekében:

Javaslattételre nem kertilt sor.

A megéllapitasok ¢és javaslatok részletes leirdasa az ellen6rzési jelentésben talalhato.
Az ellentrzési jelentést az ellendrzétt teriiletek vezetbivel egyeztettem.

Az ellendrzés nyoman kialakitott véleményem a vizsgalt teriiletrél, illetve folyamatrdl osszességében:
megfeleld (5).
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okot ad6 cselekmény, mulasztas vagy hidnyossag gyanija kapesan tett jelentések szama és rovid
osszefoglaldsa

Jogellenes magatartas (biintetd, szabalysértési, kartéritési, fegyelmi eljaras meginditasara okot ado
cselekmény) a vizsgalt témakorokkel kapcsolatban nem meriilt fel.

5. A belsé kontrollrendszer szabalyszeriiségének, gazdasigossaganak, hatékonysiginak és
eredményességének novelése, javitisa érdekében tett fontosabb javasiatok

A javaslatok megfogalmazasara az éves ellenérzési jelentés 3. sz. pontjaban rogzitettek szerint keriilt
sor.

II. A BELSO ELLENORZES ALTAL TETT MEGALLAPITASOK ES JAVASLATOK
HASZNOSITASA

1. Az intézkedési tervek készitése

A belsd ellendrzési jelentésekben tett javaslatokhoz kapcsolédéan az intézkedési terveket 8 napon belil
elkészitették, azokban az intézkedést, a végrehajtasért felelds személyt és a hataridot feltiintették.

2. Az intézkedési tervek megvalositisirol sz616 beszamolas
A belsd ellen6r nyomon koveti az intézkedések végrehajtasat. Az onkormanyzat a 2020. évben
megfogalmazott javaslatok végrehajtasardl az elirt hataridsig nyilatkozott. Az intézkedési tervekben
foglaltakat végrehajtottak, illetve azokra a jov6ben nagyobb figyelmet forditanak.

3. Az ellenérzési tevékenység fejlesztésére vonatkozo javaslatok
Az ellenbrzési tevékenység végrehajtasa 2020. évben a koltségvetési szervek belsé ellendrzésére
vonatkozé 370/2011. (XI1.31.) Korményrendelet, valamint az Onkormanyzat Belsé ellenorzési
kézikonyvének eldirasai alapjan tortént.
A belsd ellendrzések végrehajtasa soran az ellendrzési modszerek tigabb korének alkalmazésara
keriiljon sor. Tovabbra is dominaljon az ellenbrzések, preventiv, segitd jellege. Az egyes
vizsgalatokban, a szabalyszerliségi kovetelmények ellendrzése mellett, hangsulyosabban jelenjenek
meg a hatékonysagi, eredményességi elemek.

4, Tandcsado tevékenység bemutatisa

Szébeli felkérés alapjan a belsd ellendrzési feladatokkal és hatériddkkel kapcsolatos kérdések keriiltek
megvalaszolasra.

[IL.A BELSO KONTROLLRENDSZER ELEMEINEK ERTEKELESE

1. Kontrollkornyezet

Az 5nkorményzat és intézményei alapfeladatai, célkitiizései, szervezeti felépitése az SZMSZ-ben rogzitésre
keriiltek. A feleldsségi és beszamolasi rend a szabalyzatokban és a munkakéri leirasokban rogzitett.
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2. Integralt kockazatkezelési rendszer

A kockazatkezelési rendszert és a kockazatok nyilvantartasat kialakitottak. A feladatellatast veszélyeztetd
tényezdket feltartak, a jogszabalyoknak nem megfelelé miikddést kisziirték és megsziintették.

3. Kontrolltevékenységek
A bels6 ellendrzési stratégiai terv rendelkezésre 4ll.

Meghatarozasra keriiltek:

» Az onkormanyzat hosszu tavi célkitiizései

A bels6 ellenorzés stratégia céljai

A belsé kontroll rendszer értékelése

A kockazati tényezdk és értékelésiik

Az ellenérzés altal vizsgélando teriiletek

A bels6 ellendrzésre vonatkozo fejlesztési terv

v
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Az dnkorményzat vezetbsége a belsé ellendrzés megallapitasait hasznositja.
A feladatellatas folyamatos.
4. Informaciés és kommunikaciés rendszer

Az dnkorményzaton beliili kommunikéacié, informacidaramlds célja, hogy a munkatarsak hozzajussanak
mindazon informiciokhoz, mely a koltségvetési szerv hatékony miikodéséhez szitkséges. Kiilonos
tekintettel vonatkozik ez a szakmai jellegii informéciok 4taddsara, eljuttatdsara szervezetiink minden
érintett munkatarsa szamaéra.

A szervezeten beliil az informéaciok atadasa az alabbi médszerekkel torténik:
> értekezletek, megbeszélések
» szakmai tajékoztatok, oktatasok
> elektronikus levelezési rendszer
» honlap

5. Nyomon kévetési rendszer (monitoring)

A Képviselo-testiilet részére az adatszolgaltatasok, beszamoldsok hataridében megtorténtek. A
koltségvetési szerv a teljesitménymutaték folyamatos monitoringjat biztositia. A szervezeti szintii
feladatellatasrol, a kitlizott célok megvalésitasardl a beszamolas, tdjékoztatas az éves munkatervben
rogzitetiek szerint tértént.

A folyamatos monitoring tevékenységek még nem terjednek ki az dsszes kontroll elemekre, de a
képesek kisziirni a szabalyellenes és gazdasagtalan belsd kontrolirendszer ellen iranyuld miiveleteket. A
belsd és killsd ellenérzések dltal feltart hidnyossagok alapjan a megfeleld intézkedéseket megteszik.

A jogszabalyi véltozasokra a kltségvetési szerv idében és megfeleléen reagél.

Nyil, 2021. februar 02.
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